OGOLNY PROGRAM KURSU DLA KANDYDATOW NA ZARZADCOW NIERUCHOMOSCIAMI

L.

IL.

L.

IV.

V.

VL

VIL

VIIL.

IX.

X.

XL

XIIL

Zarzadca nieruchomosci jako dziatalno$¢ zawodowa - 7 godz.

Elementy prawne w zarzadzaniu nieruchomosciami - 8 godz.

Techniczne aspekty w zarzadzaniu nieruchomosciami - 10 godz.

Podstawy ekonomiczno-finansowe w zarzadzaniu nieruchomosciami - 10 godz.
Zarzadzanie nieruchomosciami mieszkalnymi - 11 godz.

Zarzadzanie nieruchomosciami niemieszkalnymi - 8 godz.

Zrédta informacji o nieruchomosciach - 4 godz.

Komunikacja interpersonalna w zawodzie zarzadcy nieruchomosci - 4 godz.
Bezpieczenstwo nieruchomosci - 4 godz.

Warsztaty - dokumentacja i prowadzenie zebrania wtascicieli - 4 godz.
Wizje lokalne, prezentacje nieruchomosci - 6 godz.

Powtdrka i sprawdzenie wiedzy zawodowej - 4 godz.

Ogodtem: 80 godz. zaje¢, gldwnie o charakterze praktycznym.

PROGRAM SZCZEGOLOWY KURSU
DLA KANDYDATOW NA ZARZADCOW NIERUCHOMOSCIAMI

I. Zarzadca nieruchomosci jako dziatalno$¢ zawodowa (7 godz.)

1.
2.

Status prawny Zarzadcy nieruchomosci;

Obowigzki: ubezpieczenie i umowa o zarzadzanie - rodzaje;

. Pozyskiwanie i doskonalenie kwalifikacji zawodowych;

Standardy zawodowe i kodeks etyki zawodowej zarzadcy nieruchomosci;

. Wycena nieruchomosci i posrednictwo - wybrana wiedza niezbedna w pracy zarzadcy

nieruchomosci.

II. Elementy prawne w zarzadzaniu nieruchomosciami (8 godz.)
Wybrane elementy prawne najczesciej wykorzystywane przy wykonywaniu zawodowych czynnosci w obszarze
zarzqdzania nieruchomosciami.

1.
2.
3.

Przepisy regulujace gospodarowanie nieruchomos$ciami;
Prawo cywilne i rzeczowe;
Prawo zobowigzan;



4. Prawo rodzinne i spadkowe;

5. Prawo i postepowanie administracyjne;

6. Ochrona danych osobowych, ochrona konsumenta;
7. Prawo zamoOwien publicznych.

III. Techniczne aspekty w zarzadzaniu nieruchomosciami (10 godz.)

Wybrane elementy techniczne najczesciej wykorzystywane przy wykonywaniu zawodowych czynnosci w obszarze
zarzqdzania nieruchomosciami.

1. Podstawowe regulacje prawne;

2. Warunki techniczne jakim powinny odpowiada¢ budynki i ich usytuowanie, warunki
techniczne uzytkowania budynkéw mieszkalnych;

3. Podstawowe definicje i zasady obliczania powierzchni oraz kubatury budynkow,
powierzchni pomieszczen, inwentaryzacja zasob6éw na nieruchomosci;

4. Przeglad technologii w budownictwie;

5. Kontrole i przeglady techniczne obiektow budowlanych;

6. Proces inwestycyjno-remontowy, w tym zabytkowe;

7. Warsztaty -wypeinianie oSwiadczen, wnioskéw, KOB, protokotéw (wzory dokumentacji).

IV. Podstawy ekonomiczno-finansowe w zarzadzaniu nieruchomos$ciami (10 godz.)

1. Podstawy rachunkowosci - bilans, rachunek zyskéw i strat, amortyzacja, (metoda
wstepna i wskaznikowa analizy bilansu);
2. Analiza sprawozdan finansowych;
3. Zasady sporzadzania planu gospodarczego, budzetu dla nieruchomosci - warsztaty;
4. Podstawy inwestycji w nieruchomo$ciach oraz ocena ekonomicznej efektywnosci
inwestycji;
5. Plan zarzadzania nieruchomos$ciami;

o

Podatki i optaty w nieruchomosciach;
7. Programy informatyczne wykorzystywane przez Zarzadce i ksiegowa do rozliczania
nieruchomosci - prezentacja.

V. Zarzadzanie nieruchomosciami mieszkalnymi (11 godz.)
1. Definicje nieruchomosci mieszkalnych;

2. Odrebna wtasnos¢ lokali w Swietle ustawy o wiasnosci lokali;
3. Wspoétwiasnos¢ nieruchomosci mieszkalnych;

Najem lokali mieszkalnych w tym najem okazjonalny;

Administrowanie spotdzielczymi zasobami mieszkalnymi;

o s

Zasoby mieszkaniowe Towarzystw Budownictwa Spotecznego;
7. Ochrona praw lokatoréw.

VI. Zarzadzanie nieruchomosciami niemieszkalnymi (8 godz.)

1. Rodzaje nieruchomosci - podziat funkcjonalny;



2. Charakterystyka instytucji najmu;

3. Znaczenie najmu dla funkcjonowania budynkéw;

4. Prawa i obowigzki wynajmujgcego i najemcy;

5. Wspoétwiasnos$¢ w nieruchomosciach niemieszkalnych;
6. Podstawy marketingu i prezentacji nieruchomosci.

VII. Zrédta informacji o nieruchomosciach (4 godz.)

1. Zrédta prawa miejscowego;

2. Sady wieczystoksiegowe, ksiegi wieczyste i ich przeglad;

3. Kataster nieruchomosci (ewidencja gruntéw i budynkéw);

4. Ewidencja sieci uzbrojenia terenu;

5. Zrédta informacji o nieruchomoséciach i inwentaryzacja zasobu.

VIII. Komunikacja interpersonalna w zawodzie zarzadcy nieruchomosci (4 godz.)

1. Nowoczesne narzedzia rozwigzywania konfliktow w branzy nieruchomosci i pracy
zarzadcy nieruchomosci;

2. Komunikacja interpersonalna w pracy zarzadcy nieruchomosci;

3. Ksztattowanie wizerunku branzy nieruchomosci;

4. Wykorzystanie socjal media w pracy zarzadcy nieruchomosci;

5. Prowadzenie negocjacji i autoprezentacja, wizerunek zarzadcy nieruchomosci.

IX. Bezpieczenstwo nieruchomosci (4 godz.)

1. Bezpieczenstwo biezgcego zarzadzania nieruchomos$ciami;

2. Bezpieczenstwo budowlano-techniczne nieruchomosci - konstrukcyjne i uzytkowe;

3. Bezpieczenstwo przeciwpozarowe nieruchomosci;

4. Bezpieczenstwo ekonomiczno-finansowe zwigzane z zarzadzaniem nieruchomos$ciami.

X. Warsztaty - dokumentacja i prowadzenie zebrania wtascicieli (4 godz.)
1. Procedury i zasady zwotywania oraz prowadzenia zebran;

2. Sprawozdanie Zarzadu i udzielenie absolutorium;

3. Tresci podejmowanych i zatwierdzanych uchwat;

4. Protokoty i inne niezbedne dokumenty;

5. Klasyfikacja niezbednej dokumentacji prowadzonej przez Zarzadce nieruchomosci.



XI. Wizje lokalne, prezentacje nieruchomosci (6 godz.)

XII. Powtdrka i sprawdzenie wiedzy zawodowej (4 godz.)

UWAGA:

e Warto podkresli¢, ze wykladowcami na kursie kwalifikacyjnym dla kandydatéw na
zarzagdcéw nieruchomosci beda przede wszystkim praktycy, czynni zarzadcy
nieruchomosci  zrzeszeni w  Polskiej Federacji  Stowarzyszen Zawodow
Nieruchomosciowych z siedzibg w Warszawie, ktérzy sg m.in. cztonkami Lubelskiego
Stowarzyszenia Zarzadcéw Nieruchomosci.

¢ Planowany czas trwania kursu 80 godz. zajec¢ lekcyjnych. Zaktada sie, Ze zajecia beda
odbywac sie w godzinach popotudniowych, dwa razy w tygodniu (np. poniedziatek, sroda

od godz. 16,00 do 19,15 lub 20,00 z 15 min. przerwa) przez okres ok. 2-2,5 miesigca.

o Uczestnicy Kkursu otrzymaja dostep internetowy (z mozliwoscia wydruku) do

kompletu materialéw dot. zakresu tematycznego zajec.



Catkowite koszty kursu wynoszga 1.500 zt dla cztonkéw LSZN i 1.700 zt dla pozostatych
uczestnikow. Za egzamin kwalifikacyjny prowadzony przez Polska Federacje Stowarzyszen
Zawodéw Nieruchomos$ciowych catkowity koszt wynosi 250 zt (za przystapienie do
egzaminu ustnego 150,00 z1, za wydanie licencji 100,00 z1).
Lubelskie Stowarzyszenie Zarzadcoéw Nieruchomosci, moze podja¢ decyzje o indywidualnym
roztozeniu ptatnosci za kurs dla Uczestnika na trzy raty, tj.:

— za 1 miesigc zajec ptatnos¢ w wysokosci 700 zt;
— za 2 miesigc zaje¢ ptatnos$¢ w wysokosci 500 zi;
— koncowa ptatno$¢ w wysokosci 500 zt.

Platno$¢ powinna by¢ uregulowana przez Uczestnika kursu w catoSci przed rozpoczeciem
pierwszych zaje¢ lub w ratach:
— przed rozpoczeciem pierwszych zajec;

— po 1 miesigcu zajec;
— po 2 miesigcu zajec.

Po kazdych zajeciach Uczestnicy kursu otrzymajg dostep internetowy z mozliwoscig
wydruku kompletu materiatow dot. danego zakresu tematycznego zaje¢, ktoére zostana

przygotowane i uaktualniane przez wyktadowcdéw, praktykdow.

Planuje sie, w zaleznosci od priorytetu Uczestnikéw kursu i w przypadku sytuacji zagrozenia
np. epidemiologicznego, prowadzenie zaje¢ moze by¢ realizowane przez wykitadowcow

rowniez w formie online.

Zajecia w wiekszos$ci majace charakter praktyczny beda wiec prowadzone w Kkontakcie z

wyktadowcg i sg forma ksztalcenia najbardziej wskazana.
MIEJSCE I TERMIN PIERWSZYCH ZAJEC

Planowane rozpoczecie pierwszych zaje¢ dla Uczestnikow kursu dla kandydatow na
Zarzadcéw nieruchomosci w dniu 11 wrzes$nia 2023r (poniedziatek) o godzinie 16,00,

przy ul. (Gleboka 17 w Lublinie).



Sugerowane terminy realizacji zaje¢ (moga ulec modyfikacji zgodnie z ustalaniami z

grupa):

1

. 11 wrze$nia 2023r (poniedziatek)

0 godz. 16,00 - 20,00 (5 godz.);

2. 13 wrzeénia 2023r ($roda) 0 godz. 16,00 - 20,00 (5 godz.);
3. 18 wrze$nia 2023r (poniedziatek) o godz. 16,00 - 20,00 (5 godz.);
4. 20 wrzesnia 2023r ($roda) 0 godz. 16,00 - 20,00 (5 godz.);
5. 25 wrze$nia 2023r (poniedziatek) o godz. 16,00 - 20,00 (5 godz.);

6. 27 wrze$nia 2023r (Sroda) 0 godz. 16,00 - 20,00 (5 godz.);

7. 2 pazdziernika 2023r (poniedziatek) o godz. 16,00 - 20,00 (5 godz.);

I, I1, I1I, IV cze$¢ programu 35 godz. zajet

8. 4 pazdziernika 2023r (Sroda) o godz. 16,00 - 19,15 (4 godz.);
9. 9 paZdziernika 2023r (poniedziatek) o godz. 16,00 - 19,15 (4 godz.);
10. 11 pazdziernika 2023r (Sroda) o godz. 16,00 - 18,30 (3 godz.);

11. 16 pazdziernika 2023r (poniedziatek) o godz. 16,00 - 19,15 (4 godz.);
12. 18 pazdziernika 2023r (Sroda) 0 godz. 16,00 - 19,15 (4 godz.);

13. 23 pazdziernika 2023r (poniedziatek) o godz. 16,00 - 19,15 (4 godz.);

23 godz. zajet
0 godz. 16,00 - 19,15 (4 godz.);

V, VI, VII cze$¢ programu

14. 6 listopada 2023r (poniedziatek)

15. 8listopada 2023r (Sroda) 0 godz. 16,00 - 19,15 (4 godz.);

16. 13 listopada 2023r (poniedziatek) o godz. 16,00 - 19,15 (4 godz.);
17. 15 listopada 2023r (Sroda) o godz. 16,00 - 18,15 (3 godz.);
18. 20 listopada 2023r (poniedziatek) o godz. 16,00 - 18,15 (3 godz.);

19. 22 listopada 2023r (Sroda) o godz. 16,00 - 17,30 (2 godz.);

VIII, IX, X, XI cze$¢ programu 20 godz. zajet

20. 7 grudnia 2023r (czwartek) o godz. 16,00 - 17,30 (2 godz.).




Lacznie godzin zajec¢, w tym egzaminu 80 godz.



